填写说明:
1．委托人为单位的，写明单位名称（全称），另行写单位住所、法定代表人或主要负责人的姓名、职务。

2. 委托人为个人的，写明个人姓名、身份证号、现住址、联系电话。

2．受委托人。依次填写受委托人的姓名、性别、工作单位、住址和联系电话。

受委托人的姓名，填写受委托人身份证上记载的姓名。住址，填写受委托人的户籍所在地地址。经常居住地与户籍所在地不一致的，填写经常居住地。

3．“代理权限为”后的空白处写明委托权限（代理权限）。这是授权委托书最重要的部分。根据委托人授予代理人的权限的范围的不同，可选择性填写如下代理权限或填写其他权限：代为提交债权申报材料、代为签收法律文书及材料、代为参加债权人会议、代为行使表决权、代为收取债权款项等。

4、尾部由委托人签字或盖章，委托人应写明委托人的全称，并加盖公章；受委托人也应签字，然后递交管理人。这是证明委托行为真实、合法的重要依据。

5．注明制作文书的年、月、日。

授 权 委 托 书（单位）

委托单位：

    法定代表人或负责人姓名：          职务：                  

单位住所：                                       

联系电话：                                       
受委托人：

    姓    名：              身份证号码：                       
    工作单位：              职    务：                      
    电    话：              住    址：                       
现委托上列受委托人在                        中代为本单位处理相关事宜。

代理人            的代理权限为：

委托单位（盖章）：
                  受委托人（签字并按印）：
 年   月   日

授 权 委 托 书（个人）

委托人：

    姓名：          身份证号：                       

现住址：                                         

联系电话：                                       
受委托人：

    姓    名：          身份证号码：                       
    职    务：          工作单位：                      
    电    话：          住    址：                         
现委托上列受委托人在                        案中代为本人处理相关事宜。

代理人            的代理权限为：

委托人（签字并按印）：
                  受委托人（签字并按印）：
 年   月   日

